- Inserire numeri di pagina

- Le appendici

- Inserisci/crea una tabella

- Inserisci oggetto/immagine

- Inserire caratteri speciali con la funzione
“Inserisci simbolo”

- Tasto “trova” e sostituisci”

- Elementi di stesura e revisione: correttori
automatici di parole; caratteri non stampabili
(per individuare spazi doppi o mancanti).

- Impostare la bibliografia (con MAIUSCOLETTO)
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